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1 GENEL YAPI
1.1 FRANSIZCA YABANCI DiL. MERKEZI

1.1.1 Sunum

Fransizca Yabanci Dil Merkezi (CFLE) Poitiers Universitesi’nin bir birimidir. Dil merkezi, kuzey
kampiiste, Diller ve Edebiyat Fakiiltesi (UFR Lettres et Langues) icinde konumlanmistir. Mevcut
organizasyonda 1977’de yer almasina ragmen, 1955 yilindan itibaren yabanci dil olarak
Fransizca egitimi verilmektedir.

CFLE, yabanci 6grenciler ve 6gretmenler icin Fransizca programlari sunan ve degisik
merkezlerde hazirlanan diplomalarin uyumlulugunu ve gecerliligini karsilikli olarak tanimayz1
taahhiit eden yaklasik 40 {iniversitenin bir araya geldigi “I'’Association Des Centres
Universitaires d’Etudes Francaises pour Etrangers” (ADCUEFE) iiyesidir.

1.1.2 Organizasyon yapisi

Direktér : Julie RANCON

Pedagojik sorumlu : Karine AUDINET

Idari isler ve sertifikasyonlar sorumlusu : Violaine
PEYRAGROSSE & Karine ROYOUX

Multimedya merkezi sorumlusu : Criska DACHEUX
yerine Deniz AKSAY

Egitimciler

Mélanie ALBERTELLI

Karine AUDINET

Caroline BRILLANT

Héléene CARPENTIER

Corinne DELBART

Delphine DURAND- DROUINEAU
Nathalie PRIOU

Sophie RACLIN

Julie RANCON

CFLE’de yoOnetimin devamliligni esastir. Merkez sorumlusunun yoklugu durumunda,
yonetimden Diller ve Edebiyat Fakiltesi Dekanligi sorumludur ve ona Pedagojik Sorumlu eslik
eder.

1.1.3 Kurslarin yapisi
CFLE, Poitiers Universitesi'nde asagidaki kurslar1 diizenler:


https://www.campus-fle.fr/fr/
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- Tam zamanh kurslar: Haftada 18 ila 20 saat arasinda, farklh dil seviyelerinde herkese
acik kurslardir.

- Yan zamanh Kurslar: Poitiers Universitesi'ne kayith égrenci ve doktora yapan Kisiler
veya yabanci dil asistanlari icin (haftada 2, 4, 6, 8 veya 10 saat) diizenlenir.

1.2 OGRETIMIN YAPISI

1.2.1 Genel yap1
Her “DUEF” (Fransizca calismalar1 liniversite diplomasi), en az bir doneme karsilik gelen 234
saatlik kurstan olusur. Her dénemde bircok dersten olusan “6gretim tinitesi” vadir. « Ogretim
tinitelerini » olusturan pedagojik 6gelerin sayis1 ve niteligi, sinavlarin siiresi, puan hesaplama
kurallar1 ve kredisi «bilgiyi degerlendirme ydntemlerinde » belirtilir ve dénem basinda
ogrencilere dagitilir.

1.2.2 Devam durumu

Derslere diizenli katilim kuraldir. Tam zamanh bir kursa kayith 6grenci, mazeretsiz olarak 24
saat devamsizlik yaparsa, oturum izninin yenilenmesi icin gerekli olan katilim belgesini alamaz.
Yar1 zamanli kurslardan birine kayitli bir 6grenci ise, mazeretsiz 6 saatten fazla devamsizlik
yapamaz. Aksi taktirde, sinavlara giremez.

Hastalik nedeniyle devamsizlik durumunda 6grenci, Universitenin medikal servisindeki
hekimlerden (iicretsiz muayene randevusu icin: secteur C4- rue Raoul Follereau - Poitiers - 05 49
45 33 54) veya hastaneden aldig1 saglik raporunu sunmak zorundadir.

CFLE’nin kursuna devamliligin muafiyeti yoktur.

1.3 KAYITLAR

1.3.1 Onkayit

« Uzun siireli vize » (VLS) ihtiyaci olan tiim 6grenciler Fransa’'ya varis tarihlerinden en az ii¢
buguk ay énce bir 6n kayit yaptirmahdir. 1k dénem kaydi veya yillik kayitlar icin bu tarih haziran
ortasi, ikinci donem kayitlan icin de kasim sonudur. Bu 6n kayit iicreti, bir dénemlik kurs
bedelidir.

1.3.1.1 On kayidin iptali
1.3.1.1.1 Depozitonun iadesi
> Ulkesindeki Fransiz Biiyiikelgiligi'lnden VLS (uzun siireli vize) alamayanlar, Biiyiikelcilik
tarafindan verilmis vize red mektubunu sunmalar1 kosuluyla depozitonun iadesini,
reddedildikten sonraki 6 ay icerisinde talep edebilir. Aday, web sitesinden erisebilecegi
belgeleri tamamlayip gondermek zorundadir: cfle.univ-poitiers.fr
> Ogrenci, Fransa'ya (Poitiers’e) geldikten sonra, « Préfecture de la Vienne » (valilik)
tarafindan verilen oturum iznini alamamasi durumunda, red tarihinden itibaren 6 ay
icerisinde valiligin (Prefecture) nedensiz red mektubunu sunmasi durumunda
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depozitosunun iadesini talep edebilir. Aday, web sitesinden erisebilecegi belgeleri
tamamlayip gondermek zorundadir: cfle.univ-poitiers.fr

Her iki durumda da, idari masraflar icin 100 Euro’luk dosya masrafi iade edilmez.

(Onemli bilgi: Depozitonun iadesi veya bir sonraki sémestre ertelenmesi yoniinde bir talep

gelmedigi taktirde, iki donemin sonunda depozito miktari islenir.)

1.3.1.1.2 Depozitonun iadesi i¢in olusturulmasi gereken dosya

v
v
v

v

Doldurulmus depozito iade talebi formu

Durumu ac¢iklayan bir mektup

Konsolosluk tarafindan diizenlenmis (Fransizca veya Ingilizce) resmi vize red mektubu
veya valilik tarafindan diizenlenmis oturum izni red mektubu

Banka hesap bilgisi (eger 68rencinin bankasi yabanci bir iilkedeyse, banka komisyonu
tutari 6grenci tarafindan ddenir.)

DIKKAT : Eger banka hesabi (IBAN) 6grencinin adina degilse, vekalet diizenlenmelidir.

1.3.1.1.3 Siirecin isleyisi

Talepler, her donemin li¢lincl haftasinda toplanan bir komite tarafindan incelenir. Komite karari

yazili olarak bildirilir. Komitenin onayladig1 geri 6deme talebi, iniversitenin muhasebe birimine

bildirilir ve muhasebe 3 veya 4 ay icerisinde geri 6demeyi yapar. Geri 6deme stiresi CFLE'ye bagh
degildir.

1.3.2

idari kayit

Kayitlar donem basinda (Eyliil) yapilir:

1. Donemlik veya yillik kayitlar Agustos sonundan 30 Eyliil’e kadar
2. Donemlik kayitlar Ocak ayinda

Kayitlar, A222 no’lu odada yer alan CFLE sekretaryasinda, sozlii sinav giinli verilen randevu

gliniinde yapilir. Idari kayit dosyasi CFLE tarafindan doldurulur. Tiim égrenciler kayit sirasinda

kimlik karti gostererek, deme yaparlar. Odemenin ardindan bir 6grenci kart1 verilir.

CFLE’ye kayit, kurs ve iiniversiteye kayit iicretini igerir.

CFLE’'de « auditeur-libre » statiisii yoktur. (Bu statij, iiniversitedeki akademik programlara,

« 6grenci » haklarina sahip olmadan (kart, sinav ve diploma olmaksizin) derslere katilimi ifade
eder ancak CFLE’de yoktur. )

1.3.3

Siirekli egitim

Fransizca Yabanci Dil Merkezi'nin 6grencileri, siirekli egitim hizmetinden yararlanabilir. Bu statt,

UP&PRO birimi tarafindan yonetildiginden, bilgi ve kayit icin asagidaki adresten iletisime

gecilebilir:



444

Univeérsité

¢ ) R
e roitiers

VE
LANGYZ o

FRANCA s/ ETRANGER

UP&PRO
Université de Poitiers
Batiment B25
2, rue Pierre Brousse
TSA 91110
86073 Poitiers Cedex 9

Tel: 33 (0)5 49 45 44 60

Mail: up-pro@univ-poitiers.fr

Internet adresi: http://uppro.univ-poitiers.fr/

1.3.4 Kurslarin geri 6demesi

1.3.4.1 Kurs iicretinin dénem icinde geri 6denmesi

Ogrenciler, asagida siralanan gerekgelerden* biri nedeniyle, kurslara gelemedigi taktirde, ticret
iadesi talebinde bulunabilir. Kurs ticretinin iadesi, katilamadig1 haftalik ders sayisina gore
hesaplanarak iade edilir. Ornegin:

Bir sOmestr, sinavlar dahil 13 haftalik kurstan olusur.
Gidilen kurslar: 1 hafta - kalan 12 hafta iade edilir
Gidilen kurslar: 2 hafta - kalan 11 hafta iade edilir ...

Kursa 6 hafta boyunca devam edilmisse, bu tarihten sonra licret geri iade edilmez. Bu durum,
kayith olup, devamsizlik yapan 6grenciler icin de gegerlidir.

Bir akademik vil: sinavlar dahil 26 haftalik kurstan olusur.
1. donem: Gidilen kurslar: 1 hafta - 12 hafta iade edilir
Gidilen kurslar: 2 hafta - 11 hafta iade edilir ...

Kursa 6 hafta boyunca devam edilmisse, bu tarihten sonra iicret geri iade edilmez. Bu durum,
kayith olup devamsizlik yapan 6grenciler icin de gegerlidir.

*Kurs licretinin iade kosullar: :

- Kurslara diizenli katilimu etkileyen hastaliklar (Universitenin medikal servisindeki
hekimler veya bir hastane tarafindan diizenlenmis saglik raporu sunulmasi
zorunludur.)

- Ailevi nedenlerle kursun birakilmasi (aile bireyinin hastaligina dair bir saghk
raporu sunulmasi zorunludur.)

- Kurs degisiklikleri, 6grencinin uzmanlik alaniyla ilgili bir okuldan ge¢ gelmis bir
okul kabul belgesi (Okula kabul sertifikast veya mektubu sunulmasi zorunludur.)



mailto:up-pro@univ-poitiers.fr
http://uppro.univ-poitiers.fr/
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1.3.4.2 Kurs iicretinin donem icinde geri 6denmesi

Ogrenciler, asagida siralanan gerekcelerden* biri nedeniyle, 2. dénem kurslara katilamadig
taktirde, licret iadesi talebinde bulunabilir. Talep dosyasi, bir komite tarafindan dénemin tiglincti
haftasi incelemeye alinacaktir.

Onemli not: Universite kayit iicretinin iadesi miimkiin degildir.
Komite tarafindan, geri ¢deme talebi kabul edilirse, idari masraf olan 100 Euro iade
edilmeyecektir.

*2.Donem Kurs licretinin iade kosullari:

- Kurslara diizenli katilimi etkileyen hastaliklar (Universitenin medikal
servisindeki hekimler veya bir hastane tarafindan diizenlenmis saglik raporu
sunulmasi zorunludur.)

- Ailevi nedenlerle kursun birakilmasi (aile bireyinin hastaligina dair bir saghk
raporu sunulmasi zorunludur.)

- Kurs degisiklikleri, grencinin uzmanlik alaniyla ilgili bir okuldan ge¢ gelmis
bir okul kabul belgesi (Okula kabul sertifikasi veya mektubu sunulmasi
zorunludur.)

DIiKKAT: Mevsimlik is, tatil, illkeden erken ayrilma gibi nedenlerle Haziran veya
Eyliil aylarindaki stajlarin (yogunlastirilmis Fransizca kursu) iicret iadesi miimkiin
degildir.

1.3.4.3 Kurs licretinin iadesi icin olusturulmasi gereken dosya
Doldurulmus ticret iade talebi formu

Durumu ac¢iklayan bir mektup
Resmi belgeler (saglik raporu, okul kabul mektubu)

AN NN

Banka hesap bilgisi (eger 6grencinin bankasi yabanci bir tlkedeyse, banka komisyonu
Ogrenci tarafindan édenir.)

DIKKAT: Eger banka hesabi (IBAN) égrencinin adina degilse, vekalet diizenlenmelidir.

1.3.4.4 Siirecin isleyigi

Talepler, her donemin tli¢lincl haftasinda toplanan bir komite tarafindan incelenir. Komite karari
yazili olarak bildirilir. Komitenin onayladig1 geri 6deme talebi, liniversitenin muhasebe birimine
bildirilir ve muhasebe 3 veya 4 ay icerisinde geri 6demeyi yapar. Geri 6deme stiresi CFLE’ye bagh
degildir.
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belirtilen tarihte sekretarya veya multimedya salonuna iletmekle yiikiimliidiir.

1.3.6 Tam zamanh kurslar disindaki kayitlar

Poitiers Universitesi’nde 6grenci olan yabanc 6grenciler yari zamanh (haftalik 2, 4, 6, 8 veya 10

saatlik) Fransizca kurslarina kaydolabilirler. Bu kayit, kurslara, sinavlara ve multimedya salonuna

(bakiniz madde 2.4) erisim hakki tanir. Yari zamanli kurs kayitlari, 6grenciye vize ve oturum izni

saglamaz. Kurs sonunda, basaril olan ve devamlilik gdsterenlere kurs sertifikasi verilir.

2 PEDAGOJIK HUKUMLER
2.1 EGITIiM YAPISI

DIPLOMA DIPLOMA SOZEL OGRETIM UNITESI YAZILI OGRETIiM UNITESI
ESLENiGIiNi ALMAK Kat 1 Kat 1
ICIN TEORIK SURE (katsay1 1) (katsay1 1)
1. dénem DUEF A1
1. doénem DUEF A2 Dinledigini anlama (katsayi 1) Okudugunu anlama (katsay1 1)
1. donem DUEF Sozel ifade etme (katsay: 1) Yazili ifade etme (katsay1 1)
B1-1.esik
OGRETIM UNITESI: DIL OGRETIM UNITESI:
(katsay 7) KULTUR (katsay1 3)
1. donem DUEF Okudugunu anlama (katsay1 1.5) Kiltiirlerarasi dosya (katsay1 1)
B1-2 ik Yazili ifade etme (katsay1 2) Oykii okumalar: (katsay1 1)
-4.€51 Dinledigini anlama (katsay1 2) Fransiz uygarlig: (katsayi 1)
Sozel ifade etme (katsay1 1.5)
OGRETIM UNITESI: DIL OGRETIM UNITESI:
(katsay1 8) KULTUR (katsay1 4)
1. donem DUEF B2 Okudugunu anlama (katsay1 2) 1 zorunlu dosya (katsay1 1) + 3 se¢meli ders
Yazili ifade etme (katsay1 2) (ders basina katsayi 1) sunulan listeden
Dinledigini anlama (katsay1 2) secilir.
Sozel ifade etme (katsay1 2)
OGRETIM UNITESI: OGRETIM UNITESI: OGRETIM UNITESI:
DIL (katsay1 10) KULTUR (katsay: 8) DISARIDAN SECMELI
DERS (katsay1 1)
1. dénem DUEF C1 Okudugunu anlama (katsay1 3) | 4 se¢meli ders (ders basina Fransiz miifredatindan
Yazili ifade etme (katsay1 3) katsayi 2) sunulan listeden sorumlu egitimciyle birlikte
Dinledigini anlama (katsay1 2) | ders segilir. secilen 1 ders.
Sozel ifade etme (katsay1 2)
OGRETIM UNITESI: DIL | OGRETIM UNITESI: OGRETIM UNITESI:
(katsay1 7) KULTUR (katsay1 10) DISARIDAN SECMELI
DERS (katsay1 2)
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1. donem DUEF C2 Okudugunu anlama (katsay1 2) | 1 ddev dosyasi zorunlu + 4 Fransiz miifredatindan
Yazili ifade etme (katsay1 2) secmeli ders (ders basina sorumlu egitimciyle birlikte
Dinledigini anlama (katsay1 | katsay1 2) sunulan listeden secilen 1 ders.
1.5) ders segilir.
Sozel ifade etme (katsay1 1.5)

2.2 SINAVLAR

2.2.1

2.2.2

2.2.3

Sinav diizenlemeleri

Sinavlar, dénemin 6. ve/veya 7. haftasiile 13. ve/veya 14. haftasinda yapilir.

Sinav takvimi, sinav haftasindan en ge¢ 1 hafta 6nce 6grencilere bildirilir ve duyuru
panosuna asilir.

Egitimciler, her bir seviye sinavi i¢in izin verilen ders materyallerini (6r : s6zliik) belirtir.
ADCUEFE'nin  bu  konudaki rehberini incelemek icin linke tiklaymiz:
ligne https://www.campus-fle.fr/fr/formations-diplomes-fle/les-diplomes-fle /

Sinavlarin gerceklestirilmesi

Sinavlara giren her 6grencinin 6grenci kartiyla birlikte pasaport veya kimlik karti
gostermesi zorunludur.

Geg kalan 6grenci sinava alinmaz. Hi¢ bir 68renci, sinav kagitlari dagitildiktan sonra sinav
salonuna giremez.

Sinavlar sirasinda, 6gretmeninden izin almadan hi¢ bir 6grenci sinav salonundan ¢ikamaz.
Sinavin ilk saatinde salondan ¢ikmak yasaktir.

Her smavin bitisinde, 6grenciler sinav kagitlarini teslim ederken, yoklama kagidin
imzalamak zorundadir.

Tim kopya ve usulsiizliikler cezalandirilir.

Farkl sinav tiirleri

Degerlendirmeler yalnizca sinavlar aracilifiyla yapilir. Bunun disindaki, yazili ve sozlii 6dev ve

dosya sunumlar1 6gretmenin takdirindedir. Metinler anonim degildir. Sinavlarin stiresi, s6zlii

sinavin uzunlugu ve hazirhg1 «bilgiyi degerlendirme yontemlerinde » net bir bigimde

belirtilmistir.

2.2.4 Simavlarda devamsizlik

Bir diploma almak icin, 6grencilerin tiim sinavlara girmesi ve 20 iizerinden en az gecme
notu olan 10 puani almasi gerekir.

Birinci sinavlarin bir veya bir bélimiinde gerekgeli devamsizlik yapan 6grenci, saglik
raporu sunmak zorundadir.

Birinci sinav: Saglik raporu ile devamsizligini belgeleyen bir 6grenci, sinavi diizenleyen
egitimciden, baska bir sinava girmeyi veya 6dev yapmayi talep edebilir.

Bu konudaki son karar jlriye aittir ve sunlar1 dikkate alabilir:
e Mazeretli devamsizlik (elde olmayan nedenlerle ortaya ¢ikan bir durumsa ve jiiri
baskaninin dikkatine yazilmis bir mektup sunulmussa). Dénemin ortalamasi
hesaplanabilir.

10
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e Devamsizlik yaptig1 ders i¢in baska bir 6dev yapamayan ve jiliri baskanina
gerekcelerini aciklayan bir mektup yazan 6grencinin eksik notu, hesaplanarak
miizakere edilebilir.

ikinci sinav: Ister mazeretli ister gerekcesiz devamsizlik olsun, ikinci sinavlarin telafisi
yoktur. Sinava girmemek kabul edilmez.

2.2.5 Sonuglarin yorumlanmasi

Bir 6grencinin ortalama notu donem sonunda 10 veya 10’dan biiyiikse veya telafi sistemi 6gretim
{initesinden ortalama not almasina izin veriyorsa gecmesine izin verilir. Ogrenci, bir 6gretim
linitesinden ortalama notu alamazsa basarisiz kabul edilir (telafi sistemi izin vermiyorsa,
donemde basarisiz kabul edilir). Bir 68renci, mazeretsiz sekilde ilk sinavlara girmediyse, ikinci
sinavlarda da devamsizlik (mazeretli de olsa) yaparsa basarisiz sayilir.

2.2.6 Kursun telafisi ve ilerleme

Kursun 4, 5, 6 ve 7. seviyesine kayitl bir 6grenci, sozel ve yazili 6gretim Unitelerini gecer ancak,
donem ortalamasini tutturamazsa, ayni seviyedeki kursu tekrar ederken gectigi se¢cmeli dersin
notu (6rnegin dosya sunumu), bir sonraki yariyila devredilebilir.

2.2.7 Kursun telafisi ve ilerleme

Bir 68retim Unitesinin igindeki tiim konular birbirini tamamlayici niteliktedir. Sinav sonucunu
iyilestirmek icin sadece yazili veya sadece s0zlii sinavin tekrar edilmesi miimkiin degildir.
Donemin tiim 6gretim tiniteleri bir biitiindiir.

2.2.8 Sinav jiirisi
Sinav jlirisi, ddonem sonunda sinavlar okunduktan sonra, her bir seviye icin toplanir. Bu jiiri, o
seviyenin tiim egitimcileri ile pedagojik sorumludan olusur.

2.2.9 Smif tekrarindaki kisitlamalar
Sinavlarda bir kez basarisiz olan bir 6grenci, ayni kursu (seviyeyi) tekrar etmek i¢in yeniden kayit
yaptirabilir. Ayni seviyede ikinci kez basarisiz olursa, ancak asagidaki durumlarda ti¢lincii ve son
kez kayit yenileyebilir:

- Donem boyunca kursa diizenli devam ettiyse

- Tatmin edici bir ilerleme gosterdiyse (yalnizca sinav jiirisi ilerlemeyi degerlendirebilir.)

Basar1 gostermeyen veya donem tekrarinda ilerleme kaydetmeyen 6grenciler kursu
liclinct kez tekrar edemez. Bir kursu dordiincii kez tekrar etmek s6z konusu degildir.

2.3 INTIHAL

Intihal, bir metnin tamamin veya bir boliimiinii kasith olarak kaynak belirtmeden, 6grencinin
kendi diisiincesiymis gibi kopyalamasidir. Herhangi bir intihal durumu, mazeretsiz devamsizlik
olarak goriiliir. intihal ¢ok ciddi bir su¢ kabul edilir. Ogrencinin dosyasi disiplin kuruluna
gonderilir ve cezaya (uyari, « sifir » alma, uzaklastirma veya atilma) tabi tutulur.
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2.4 MULTIMEDYA MERKEZI (A228)

24.1

Sunum

Fransizca Yabanci Dil Merkezi'ne (CFLE) kayith tiim 6grenciler (tam zamanli veya yar1 zamanli)

multimedya merkezinden calisma saatleri icerisinde serbestce yararlanabilirler.

2.4.2

Ekipman

Multimedya merkezinde 6grencilerin yararlanabilecegi kaynaklar/ekipman:

v
v
v

2.4.3

2.4.4

2.4.5

2.4.6

2.4.7

2.4.8

15 bilgisayar ve internet erisimi
Ogrenci karti ile 6diin¢ alinabilen kitap, ¢izgi roman, DVD, CD
Gazete ve dergiler multimedya merkezinde okunabilir

Calisma saatleri

Multimedya merkezinin acik oldugu saatler (sinav ve kayit donemlerinde saatler
degisiklik gosterebilir):

Pazartesi 08:00-11:45 ve 12:30-16:00

Sal1 - Persembe: 08:00-11:45 ve 12:30-17:15

Cuma: 08:00-12 :15

Odiing alma

Multimedya merkezine erisim ve burada yer alan kiitiiphaneden 6diin¢ kaynak almak
licretsizdir. Odiing alinan kaynagin kaybolmasi veya ciddi sekilde zarar gérmesi halinde,
ogrenci kaynagi yenisiyle degistirmek veya bedelini 6demekle yiikiimlidiir.

Bilgisayarlara erisim

Her donemin ilk iki haftasinda 6grencilerin bilgisayarlar1 kullanabilmesi amaciyla,
multimedya merkezi sorumlusu tarafindan « gegici » bir erisim kodu verilir. Bu siirenin
sonunda, 6grencinin (SEL hesabi sirasinda olusturulan) kendi kullanici kodu ve
sifresini kullanmasi zorunludur.

Download etmek
Bilgisayarlara herhangi bir program indirmek/download etmek (oyun, film, yazilim,
miizik vb.) yasaktir.

internet

Internete baglanirken, yiiriirliikteki mevzuata uygun davranilmahdir.

Multimedya merkezi kullanicilar: sunlar: taahhiit eder:
v Merkezin kapisinda belirtilen ¢alisma saatlerine uymay.
v Kaynaklar1 ve malzemeleri dikkatli kullanmayn.
v Odadaki diger 6grencilere saygi gostermeyi.

Kurallara uyulmamasi, odadan ¢cikarilmaya neden olabilir.
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2.5 OZEL DERS
2.5.1 Genel isleyis

CFLE’de tam zamanl bir kursa kayith 6grenciler, ihtiyaglarina yonelik Fransizca iicretsiz bir ek
dersten (tutorat) yararlanabilir. Multimedya merkezinde diizenlenen bu derslerde kontenjan
siurhdir. Ozel ders bir kerelik veya dénem boyunca siirekli olabilir. Bu dersler, CFLE egitimcileri
veya dil egitmenligi master 6grencileri tarafindan verilir.

2.5.2 Kayitlar

« Haftalik » 6zel ders kayitlar1 her donemin basinda yapilir. Bir 6grencinin 6zel derse kaydini
yalnizca égretmenler talep edebilir. Ogrencilerin 6zel dersi haftada bir saati asamaz. « Tek
seferlik » 6zel ders talebi, 68renci tarafindan multimedya merkezi sorumlusuna yapilabilir.

2.5.3 Devam durumu

Devamsizliklar gerekcelendirilmelidir. Bir seferlik, mazeretsiz sekilde 6zel derse gelmeyen
o6grencinin, dersleri iptal edilir. Eger 6grenci, 6zel derse gelemeyecekse bunu sorumlu kisiye
onceden bildirmelidir.

2.6 DIPLOMALARIN GONDERILMESI

Tiim diplomalar, 6grencinin kendisi veya sahsen vekalet verdigi tictincii bir kisi tarafindan teslim
alinmahdir. Aksi taktirde 6grenci, diplomasinin posta yoluyla gonderilmesini isteyebilir. Bu
durumda, kendi ad1 ve adresinin yazdig1 bir zarfi, puluyla birlikte CFLE sekretaryasina birakmak
zorundadir. Fransizca Yabanci Dil Merkezi (CFLE) herhangi bir kaylp durumunda sorumluluk
kabul etmez.

06 Eyliil 2021
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